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    (4) Processo: Omitir Publicação de Item de Conteúdo na Intranet 

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1 Acessar página da intranet 
com o login e senha.

Servidor 
Autorizado - Intranet

2

Preencher com usuário e 
senha os campos na área 
Login Form da página 
principal, para acessar o 
sistema de  inserção de 
conteúdo.

Servidor 
Autorizado - Intranet

3

Clicar no ícone de 
edição, localizado ao lado 
do título escolhido para 
edição.

Servidor 
Autorizado - Intranet

4

Acessar na base da página 
do Editor de Conteúdos 
a aba Publicações. 
Usando a caixa de seleção 
Estado, altere a opção 
para Não Publicado.

Servidor 
Autorizado - Editor de 

Conteúdos

5
Salvar o conteúdo da 
notícia clicando no item 
Salvar. 

Servidor 
Autorizado - Editor de 

Conteúdos

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 03/2012
Responsável: DGC/CPN

Observação:  o conteúdo deixa de ser visível, porém, ainda permanece intacto para 

posterior edição e/ou publicação.
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TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

LEGISLAÇÃO
Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Servidor Autorizado)
Acessar página da intranet com o login e senha.

(Servidor Autorizado)
Preencher com usuário e senha os campos na área 

Login Form da página principal, para acessar o 
sistema de  inserção de conteúdo.

(Servidor Autorizado)
Clicar no ícone de edição, localizado ao lado do título escolhido 

para edição.

(Servidor Autorizado)
Acessar na base da página do Editor de Conteúdos a aba 
Publicações. Usando a caixa de seleção Estado, altere a 

opção para Não Publicado.

(Servidor Autorizado)
Salvar o conteúdo da  notícia clicando no item Salvar.
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